o1

ZASADY REKRUTACJI NA WYJAZDY STYPENDIALNE W RAMACH

PROGRAMU ERASMUS + Z UMOWY FINANSOWE]
2019-1-PL01-KA103-061798
i
2020-1-PL01-KA103-079827

obowigzujace w Akademii Humanistyczno — Ekonomicznej w Y.odzi i Wydziatach
Zamiejscowych

WYJAZDY STUDENTOW NA STUDIA (SMS) I NA PRAKTYKE (SMP)

Organem kwalifikujacym uczestnika do udzialu w programie jest Komisja kwalifikujgca,
zwana dalej Komisja, powolywana przez Rektora w celu przeprowadzenia procedury
konkursowej. W skiad komisji wchodzg: Koordynator programu Erasmus+, Dziekan
odpowiedniego kierunku oraz przedstawiciel samorzadu studenckiego lub Petnomocnik
Rektora ds. studenckich.

Kryteria formalne:

1.  Student zakwalifikowany na wyjazd w programie Erasmus+ musi spetnia¢ nastgpujace
kryteria formalne:

a. musi posiadaé¢ aktualny status studenta AHE (by¢ zarejestrowany jako
student studiéw pierwszego, lub drugiego stopnia, lub jednolitych studiéw
magisterskich, lub jako stuchacz studiéw doktoranckich w Akademii
Humanistyczno-Ekonomicznej w Lodzi)

b. w momencie wyjazdu na studia musi by¢ studentem co najmniej drugiego
roku studiéw (wymdg ten dotyczy tylko studentéw studiéw licencjackich)

c. nie moze przebywaé w trakcie trwania stypendium na urlopie
dziekanskim, ani by¢ urlopowany.

d. mozliwy jest wyjazd absolwenta uczelni na praktyke, ale w momencie
rekrutacji musi on by¢ studentem ostatniego roku, a zakoriczenie mobilnosci
powinno nastgpi¢ do 12 miesigcy od momentu ukonczenia studiéw. Uczelnia
uznaje wyjazdy studentéw za priorytetowe, a wyjazdy absolwentow sg mozliwe
tylko w wypadku, gdy pozostang niewykorzystane $rodki z umowy finansowej.

2. Pobyt studenta w instytucji przyjmujacej musi by¢ rozpoczgty i zakoficzony w okresie
obowigzywania umowy finansowej z FRSE na dany rok akademicki (pomigdzy
1 czerwca 2019 a 30 wrze$nia 2021).

3. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej w wypadku wyjazdu na studia (SMS) nie moze
by¢ krétszy niz 3 miesigce. Pobyt studenta w instytucji przyjmujgcej w wypadku
wyjazdu na praktyke (SMP) nie moze by¢ krétszy niz 2 miesigce. Praktyka powinna
zosta¢ zrealizowana w okresie wakacyjnym.
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t.gczny czas trwania pobytu studenta na studiach i praktyce nie moze przekroczy¢ jego
kapitalu mobilnosci w danym cyklu studiéw. Jest to odpowiednio:

a.  Maksymalnie 12 miesigecy w obr¢bie jednego cyklu studiéw
b.  Maksymalnie 24 miesigce w wypadku jednolitych studiéw magisterskich

Minimalny okres pobytu w uczelni partnerskiej odnosi sie tylko do okresu
studiowania/praktyki i nie zawiera czasu ewentualnego przygotowania jezykowego.

Stypendium programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu zrealizowania czesci
okreslonego programu studiéw w uczelni partnerskiej lub w celu odbycia praktyki
zwigzanej z kierunkiem ksztalcenia studenta.
Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowa lub nieobowigzkowa (z punktu widzenia
programu ksztalcenia), ale zawsze musi gwarantowa¢ mozliwos¢ nabycia kompetencji
zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia w uczelni macierzystej. Okres studiow
realizowanych za granica moze obejmowac réwniez czas praktyki.

W procesie rekrutacji studentow na wyjazdy bierze si¢ pod uwage $rednig ocen (min.
3,5; w wyjatkowych sytuacjach za zgodg Dziekana mozliwy jest wyjazd studenta z
nizszg $rednia), poziom znajomosci jezyka obcego (min. B1 potwierdzone rozmowa
z Koordynatorem, certyfikatem, zaswiadczeniem), w ktérym bedg prowadzone zajecia
w instytucji przyjmujacej, aktywno$¢ na rzecz uczelni, motywacje¢ do wyjazdu.
Kandydaci, ktérzy nigdy wczesniej nie korzystali z Programu Erasmus+ (ich kapitat
mobilnosci wynosi 0) otrzymujg pierwszenstwo wyjazdu (przy spetnieniu pozostatych
kryteriow).

Do uznania osiggnig¢ studenta w zagranicznej uczelni partnerskiej/ instytucji
przyjmujgcej beda stosowane procedury okreslone w regulaminie studiéw.

Po zakwalifikowaniu studenta do udzialu w Programie ma on obowigzek zapozna¢ sie
z procedurg rekrutacji do uczelni/ organizacji przyjmujacej i przygotowa¢ wymagane
dokumenty, przy wsparciu Koordynatora Programu Erasmus+.

Dokumentami niezbgdnymi do rozpoczgcia ksztalcenia w ramach Programu Erasmus+
w uczelni/ organizacji przyjmujacej jest podpisanie:

* Porozumienia o Programie Nauczania- Learning Agreement (LA) lub
Porozumienia o Programie Praktyk- Traineeship Agreement (TA).
Dokument musi zosta¢ podpisany przed wyjazdem studenta na
mobilnos¢ przez trzy strony (uczelni¢ partnerskg/ instytucje
przyjmujgca, AHE i studenta)

* Umowy finansowej mi¢dzy studentem a AHE okre$lajgcej wysokosé
przyznanego grantu z Programu Erasmus+

» Uzyskanie zgody Rektora na wyjazd (w okresie pandemii)

* OS$wiadczenie studenta o braku przeciwskazan zdrowotnych do wyjazdu
(w okresie pandemii)
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Dodatkowo, Student zostaje poinformowany o koniecznosdci otrzymania z uczelni
partnerskiej/ instytucji przyjmujgcej, po zakoficzeniu mobilnosci, nastgpujgcych
dokumentow:

a. W wypadku wyjazdu na studia (SMS):

= Letter of Confirmation, potwierdzajacego czas pobytu studenta w
uczelni partnerskiej

=  Transcript of Records (Learning Agreement After Mobility)
(wykazu zaliczonych przedmiotéw i uzyskanych ocen)

b. W wypadku wyjazdu na praktyke (SMP):

= Letter of Confirmation, potwierdzajacego czas pobytu studenta w
instytucji przyjmujacej

=  Transcript of Work (Traineeship Agreement After Mobility) -
potwierdzajacego zakres zrealizowania zatozef programowych praktyki
z jej oceng wystawiona przez opiekuna praktyki w instytucji
przyjmujacej

Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd ma zagwarantowane pelne zaliczenie
okresu studiéw/praktyki zrealizowanego/-nej w uczelni partnerskiej/ instytucji
przyjmujgcej i uznanie go za réwnowazny z okresem studiéw/ praktyki w uczelni
macierzystej jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w Learning Agreememnt
(LA) lub Traineeship Agreement (TA) warunki zostang przez studenta speinione.
Ewentualnie stwierdzone réznice programowe beda zaliczone przez studenta w
porozumieniu z dziekanem kierunku, po powrocie z uczelni partnerskiej. Szczegétowa
procedura dotyczaca zaliczenia okresu studiéw odbywanych w uczelni partnerskiej
zawarta  jest w  Zalagczniku nr 1 do  niniejszego  regulaminu.
Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaty spelnione przez studenta podejmuje
AHE po konsultacji z instytucjg przyjmujaca. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci,
decyzje co do zakresu zaliczenia podejmuje uczelnia macierzysta, ktéra decyduje, czy
niespetnienie okre§lonych warunkéw przez studenta rodzi koniecznos¢ zwrotu czesci
lub catosci otrzymanego stypendium.

Zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskiej wszyscy uczestniczy programu
wyjezdzajacy na czegsciowe studia za granicg i/lub praktyke zagraniczng w ramach
programu Erasmus+ sa zobowiazani do wypelnienia testu je¢zykowego przed i po
mobilnoéci w ramach Online Linguistic Support (OLS). Na podstawie wynikow testu
biegtoéci jezykowej, uczelnia moze przyznaé uczestnikowi licencjg na udziat w kursie
jezykowym on-line lub licencja ta zostanie przyznana automatycznie przez system.
Osoby, ktére zadeklarowaty che¢ uczestnictwa w kursie jezykowym otrzymajg takg
mozliwo$¢ przez okres max. 13 miesigcy. Okres dostgpu do kursu liczony bgdzie
od pierwszego logowania si¢ studenta w systemie OLS.
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Uczelnia przyjmujgca nie moze zgda¢ od studenta optat za nauke (czesne, wpisowe,
oplaty egzaminacyjne, oplaty za korzystanie z laboratoriéw, bibliotek, itp.).
Pobieranie pewnych oplat (ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach studenckich,
korzystanie z kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysokosci i na takich
samych zasadach, jaka obowiazuje studentow lokalnych.
Wszelkie przypadki naruszania zasady niepobierania oplat za nauke przez uczelnie
przyjmujacg bg¢dg zgltaszane do Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

Na czas pobytu na stypendium (SMS) student jest zwolniony z wnoszenia oplat
czesnego wynikajgcego z umowy o studia w AHE. Student, na czas odbywania praktyk
(SMP), zobowiazany jest do wniesienia oplat czesnego wynikajgcego z umowy o studia
w AHE, zgodnie z Zarzadzeniem dotyczacym zwolnien z oplat czesnego z dnia
29 wrzesnia 2017 roku.

Wyplata stypendiéw krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktérych
student nabyt prawo przed wyjazdem, bgdzie kontynuowana w czasie pobytu studenta
w uczelni partnerskiej. Student ma prawo do ubiegania si¢ o stypendia krajowe réwniez
po powrocie do uczelni macierzyste;j.

Studenci, ktérym w momencie podpisania Umowy na wyjazd przystuguje stypendium
socjalne albo stypendium z tytulu posiadania orzeczenia o niepelnosprawnosci, sg
zobowigzani do poinformowania o tym fakcie Koordynatora Programu podczas
sktadania aplikacji do udzialu w Programie. Wéwczas mogg si¢ oni ubiegaé
o dodatkowe dofinansowanie - szczegétowa procedura dofinansowania znajduje si¢
w ,,Regulaminie Finansowania Wyjazdéw Stypendialnych Programu Erasmus+ w
Roku Akademickim 2019/20. Wyjazdy Studentéw na Studia (SMS)/ Wyjazdy
Studentéw na Praktyke (SMP)”

AHE umozliwia studentowi przedluzenie pobytu na stypendium. Decyzj¢ o
przedtuzeniu podejmuje si¢ po uzyskaniu przez studenta akceptacji uczelni/ instytucji
przyjmujgcej. Uczelnia powinna zosta¢ poinformowana przez uczestnika
o planowanym przedtuzeniu okresu mobilnosci co najmniej na miesigc przed uptywem
pierwotnie planowanego okresu pobytu. W tym wypadku konieczne jest potwierdzenie
z uczelni partnerskiej lub instytucji przyjmujacej w formie pisemnej (Letter of
Admission) oraz dostarczenie przez studenta dokumentéw potwierdzajacych zaliczenie
pierwszego semestru w uczelni partnerskiej (w wypadku przedtuzenia mobilnosci na
kolejny semestr).

Uczelnia nie ma obowigzku wyptaci¢ stypendium za okres pobytu na studiach/praktyce
dluzszy niz ustalony w Umowie, ktérg student podpisuje przed wyjazdem. Przyznanie
stypendium na okres przedtuzenia pobytu jest uwarunkowane dostgpnoscia srodkow
finansowych w ramach aktualnej umowy finansowej z FRSE. W przypadku
pozytywnej opinii Uczelni dotyczgcej podania studenta o przedtuzenie pobytu, uczelnia
wyplaci studentowi na przedluzony okres pobytu stypendium zgodnie
z obowigzujgcymi w Programie stawkami. Przedluzenie okresu mobilnosci nie moze
wykraczaé poza okres obowigzywania umowy finansowej (30 wrzesnia 2021 r.)

Kazdy student wyjezdzajgcy w ramach programu Erasmus+ otrzyma Karte Studenta
Erasmusa i bedzie zobowigzany do przestrzegania jej zasad.
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Przy wyjazdach na praktyk¢ AHE, instytucja przyjmujaca i student zakwalifikowany
na praktyke zapoznajg si¢ z Kartg Jakosci Praktyki Erasmus+, standardowym
dokumentem okre$lajagcym zadania i obowigzki kazdej ze stron w odniesieniu do
organizacji praktyki studenckie;.

Student zainteresowany wyjazdem na praktyke samodzielnie kontaktuje sig
z instytucja przyjmujacg w celu akceptacji jego kandydatury. Studenci moga skorzystaé
z bazy praktyk, oferowanych przez instytucje zagraniczne dost¢pnej na stronie
https://erasmusintern.org/

Zgodnie ze zmianami w Programie Erasmus+ mobilno$¢, od roku akademickiego
2018/19, priorytetowo beda traktowani studenci chcacy zrealizowaé swojg praktyke
w celu podniesienia umiejgtnosei cyfrowych. Szezegétowe informacije dostgpne sa na
stronie www.erasmusplus.ahe.lodz.pl w zakladce ,dla studentéw”. Zasada ta bedzie
stosowana w przypadku zgloszenia si¢ wigkszej liczby chetnych niz liczba dostepnych

miejsc.
Praktyka nie moze by¢ realizowana w:
a.  instytucjach Unii Europejskiej,
b.  instytucjach zarzadzajacych programami Unii Europejskiej,

c.  placéwkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta,
Jezeli uczelnia zdecyduje si¢ na realizacj¢ praktyki przez studenta w polskie;j
instytucji posiadajacej siedzib¢ za granica, zadania stawiane studentowi
podczas realizacji programu praktyki musza gwarantowaé tzw. wymiar
mig¢dzynarodowy.

Jezeli praktyka nie jest integralng czescig studiéw w uczelni macierzystej, uczelnia
odnotowuje fakt jej realizacji w suplemencie do dyplomu.

Przekazanie stypendium nastgpuje tylko pod warunkiem zaakceptowania przez
studenta wszystkich warunkéw umowy. Formg przekazania stypendium jest przelew
bankowy. Student otrzymuje stypendium w dwéch transzach — 90% przyznanej kwoty
stypendium wyptacane jest przed wyjazdem na stypendium. Pozostate 10% kwoty
przyznanego stypendium jest wyplacane po powrocie studenta ze stypendium
i przedtozeniu przez studenta wszystkich wymaganych przez AHE dokumentéw.

Student zostaje poinformowany przez AHE o obowiazku uzyskania dokumentu
uprawniajgcego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE.

Student wyjezdzajacy na studia powinien posiada¢ ubezpieczenie zdrowotne oraz
ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw na czas podrézy i pobytu w
uczelni partnerskiej, a w wypadku wyjazdu na praktyke, powinien réwniez posiadac
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej. AHE uzgadnia z instytucjg przyjmujgcg
najbardziej dogodna dla studenta forme¢ ubezpieczeniai informuje stypendyst¢ o
koniecznosci posiadania zalecanej formy ubezpieczenia. Dodatkowo student
zobligowany jest do wyrobienia EKUZ - Europejskiej Karty Ubezpieczenia
Zdrowotnego.



29.  Po powrocie z instytucji przyjmujgcej student jest zobowigzany wypelni¢ raport
uczestnika w systemie ankiet on-line, ktory otrzyma na swdj adres e-mail po powrocie
z mobilnos¢. AHE informuje studenta o koniecznosci wypelnienia ankiety on-line przy
podpisywaniu umowy dotyczacej wyjazdu w programie Erasmus+ oraz o tym, ze
ankieta jest obowigzkowym elementem finansowego rozliczenia stypendium.

II.  Procedura zgloszenia na wyjazd SMS i SMP:

1.  Zostaje ogloszona oficjalna rekrutacja na wyjazdy w ramach programu Erasmus + wraz
z podanym terminem skladania aplikacji. Ogloszenie zostaje zamieszczone na stronie
uczelni www.ahe.lodz.pl, na stronie poswieconej programowi Erasmus + w uczelni
www.erasmusplus.ahe.lodz.pl oraz w Wirtualnym Pokoju Studenta (WPS)

2. Student ubiegajacy si¢ o udzial w programie Erasmus+ przesyla na adres Koordynatora
Programu Erasmus (erasmus@ahe.lodz.pl) wypelniony Formularz Zgloszeniowy
(formularz zgltoszeniowy  dostgpny  jest  na stronie internetowej
www.erasmusplus.ahe.lodz.pl) oraz certyfikaty, zaswiadczenia jezykowe (jesli jest to
wymagane).

3.  Rekrutacja zostaje ogloszona co najmniej dwa razy w roku.
IV.  Sposéb przeprowadzenia oceny kandydatow:
1. Procedura rekrutacji sklada si¢ z dwéch etapéw:

a.  preselekcji kandydatéw na podstawie ztozonych dokumentéw, o ktérych mowa
w punkcie III.2 oraz ich weryfikacji pod katem formalnym,

b.  selekcji wlasciwej, ktéra obejmuje sprawdzenie kompetencji jezykowych
kandydata (rozmowa w jezyku obcym) oraz przeprowadzenie rozmowy
rekrutacyjnej, w ktorej uczestniczy Komisja.

2. Na podstawie oceny poszczegdlnych kandydatow tworzona jest lista rankingowa
malejgca, ktéra pozwala na przygotowanie listy oséb zakwalifikowanych do wyjazdu
oraz listy rezerwowe;.

V.  Termin i spos6b ogloszenia decyzji:

1. W terminie 7 dni od zamknigcia postgpowania komisja sporzgdza protokot
z postepowania kwalifikacyjnego wraz z lista kandydatéw zakwalifikowanych do
wyjazdu i lista rezerwowa.



V1. Procedura odwolawcza:

1. Studentowi przystuguje odwotanie od decyzji komisji w ciggu 7 dni od dnia
sporzadzenia oficjalnej listy os6b zakwalifikowanych do wyjazdu. Organem
odwolawczym jest Rektor.

VII.  Uczelnie partnerskie:

1.  Lista uczelni partnerskich jest dostepna w biurze Koordynatora Programu Erasmus+
oraz na stronie www.erasmusplus.ahe.lodz.pl

Zatwierdzam,
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